ZAPYTANIE OFERTOWE
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Kolegium Europy

Nowoursynowska 84

02-797 Warszawa

Tel. 22 545 94 501

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na ustuge wynajmu lokali mieszkalnych w Warszawie, na terenie dzielnicy
Ursynéw, na potrzeby projektu ,NatolindCapacity Building — Phase II" (,N4CB-II") finansowanego ze S$rodkéw Unii
Europejskiej.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zaméwien publicznych. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na zasadach okre$lonych przez Zamawiajacego zgodnie z warunkami umowy o finansowaniu projektu N4CB-Il,

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wynajmu lokali mieszkalnych w Warszawie, na terenie dzielnicy Ursyndw, na potrzeby
Projektu o nazwie ,N4CB-II" realizowanego przez Kolegium Europy w Natolinie i finansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej.
Szczego6towy opis zamowienia zawiera Zatgcznik nr 3.

CPV: 70210000-6 (Ustugi wynajmu nieruchomosci mieszkalnych)

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ustuga wynajmu lokali mieszkalnych bedzie $wiadczona w okresie 20 miesigcy, nie wczesniej niz od dnia 15 maja 2025 roku,
z mozliwoscig wydtuzenia realizacji ustugi o kolejne ok. 3-4 miesigce.

5. WARUNKI KWALIFIKACJI | UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYMAGANE

DOKUMENTY/OSWIADCZENIA

o DRUKOFERTOWY - wypetniony i podpisany przez osobe/-y uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (Zatacznik nr
1) wraz z o$wiadczeniem dotyczacym warunkdw udziatu, kryteriow wykluczenia i braku konfliktu intereséw;

o Jednoczes$nie wraz z oferta Wykonawca przesle Zamawiajgcemu (na adres anna.faszczewska@coleurope.eu)
dokumentacje zdjeciowa ilustrujaca oferowane lokale mieszkalne, oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne lokalu wigcznie
z wejsciem do budynku w tym szczegdtowo prezentujaca spetnienie warunkéw i standardow okre$lonych w SOPZ;

o  dokument rejestrowy Wykonawcy wystawiony nie wczesniej niz 3 m-ce przed datg ztozenia oferty.

WARUNKI KWALIFIKACJI | UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

KWALIFIKACJA
Uczestnictwo jest otwarte dla wszystkich osdb fizycznych i osob prawnych [uczestniczacych indywidualnie lub w grupie
oferentow (konsorcjum)], bedacych obywatelami lub majacych siedzibe w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej lub w
kwalifikujgcym sie panstwie lub terytorium. Uczestnictwo jest rdwniez otwarte dla organizacji migdzynarodowych.
Wraz z przestaniem druku ofertowego wykonawcy muszg ztozyC podpisane o$wiadczenie, ze nie znajdujg sie w zadnej z
sytuacji powodujacych wykluczenie wymienionych w sekcji 2.4.2. Praktycznego Przewodnika po procedurach udzielania
zamowien publicznych i dotacji na potrzeby dziatar zewnetrznych Unii Europejskiej (PRAG), ktory dostepny jest pod adresem:
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/ExactExternalWiki/pages/152798613/2.+Basic+rules#id-2.Basicrules-id-2.basicrules-
# toc2.4.2
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do przedstawienia odpowiedniej dokumentacji/dowoddw na
niewystepowanie w zadnej sytuacji powodujgcych wykluczenie.

WARUNKI UDZIALU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizszy warunek: posiadaja niezbedng wiedze i
doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznymi i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
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6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktdrym uplywa termin sktadania ofert.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

10.

1.

12.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Oferte w jezyku polskim lub angielskim, wypetniong komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym nalezy
dostarczyC elektronicznie, na adres: anna.faszczewska@coleurope.eu lub na adres pocztowy wskazany w punkcie nr 1.
niniejszego Zapytania Ofertowego, pod rygorem niewaznosci.

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tre$ci Zapytania Ofertowego. Do Formularza Oferty Wykonawca winien dotaczy¢ komplet
o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym Zapytaniu. Do dokumentéw w jezyku innym niz polski lub angielski
powinno by¢ dotgczone ich tlumaczenie na jeden ze wskazanych jezykdow.

Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty oraz jej ztozeniem ponosi Wykonawca.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia. Petnomocnictwo
powinno by¢ dotgczone do oferty.

Podpisy ztozone przez Wykonawce lub osobe (osoby) upowaznione do jego reprezentowania powinny by¢ opatrzone
czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienng. W przypadku oséb reprezentujacych Wykonawce dokumentacja
powinna zostac¢ uzupetniona o dokumenty potwierdzajgce prawo ww. osoby do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezpo$rednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do
oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe (osoby) upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte — zmiany lub wycofanie zlozonej przez
siebie oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostang dokonane przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zmiana lub wycofanie ziozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pisSmie przedstawiciela Wykonawcy lub  przestanie droga email na adres:
anna.faszczewska@coleurope.eu. Zmiane lub wycofanie nalezy ztozy¢ w sposéb i wedtug zasad obowigzujacych przy
sktadaniu oferty. W przypadku wersji pisemnej odpowiednio opisang koperte zawierajacg powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ odpowiednio dopiskiem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Wszelkie pytania dotyczace Zapytania nalezy kierowaC do Zamawiajacego za pomocg poczty elektronicznej (na adres:
anna.faszczewska@coleurope.eu) nie pézniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

Odpowiedzi na pytania zadane po tym terminie nie beda udzielane.

Zamawiajacy moze zmieni¢ opis przedmiotu zaméwienia oraz wydtuzy¢ termin sktadania ofert informujac o tym w ten
sam sposob w jaki udostepnit niniejsze Zapytanie ofertowe.

Osobg  uprawniong do  kontaktowania sie z  Wykonawcami jest Pani Anna  Faszczewska,
anna.faszczewska@coleurope.eu.

9. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium (A) - cena: 0 - 50 punktow

Kryterium (B) — wielko$¢ bazy mieszkaniowej: 0 - 20 punktow
Kryterium (C) — dodatkowe udogodnienia: 0 - 10 punktow
Kryterium (D) - lokalizacja bazy mieszkaniowej: 0 - 20 punktow
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Kryterium (A) - cena (0-50 punktow)

cena brutto oferty najtansze;
Liczba punktow = * 50 punktow
cena brutto oferty badanej

Kryterium (B) — wielko$¢ bazy mieszkaniowej (0-20 punktéw)

Zamawiajacy za jedng baze mieszkaniowg uznaje dom, mieszkanie lub zespdt mieszkan w jednej nieruchomosci lub
Zlokalizowane w odlegtosci nie wigkszej niz 500 m od siebie nawzajem, spetniajace nizej opisane warunki.

Zamawiajacy preferuje zakwaterowanie uczestnikéw w jednej bazie mieszkaniowej, jednak nie wiecej niz w trzech bazach
mieszkaniowych, zlokalizowanych wzgledem siebie w odlegto$ci maksymalnie do 3 km pomiedzy kazda z baz:

—_

Jesli Wykonawca zaoferuje 1 bazg mieszkaniowa dla 9 uczestnikéw, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 20 punktow;

)
2) Jesli Wykonawca zaoferuje 2 bazy mieszkaniowe dla 9 uczestnikow, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 15 punktow;
3) Jesli Wykonawca zaoferuje 3 bazy mieszkaniowe dla 9 uczestnikdw, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 5 punktow;
4)  Jesli Wykonawca zaoferuje wigcej niz 3 bazy mieszkaniowe dla 9 uczestnikow, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 0

punktow.
Kryterium (C) — dodatkowe udogodnienia — (0-10 punktow)

Jesli Wykonawca wskaze dodatkowe udogodnienia bazy mieszkaniowej, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy punkty: za kazde
udogodnienie - 1 pkt.

1. Wyposazenie kuchni
1)  Ekspres do kawy
2) Robot kuchenny
3) Mikser
4)  Zmywarka do naczyn
2. M-ce parkingowe:
5) Miejsce parkingowe na zewnatrz budynku lub w garazu
3. Rekreacja oraz infrastruktura:
1)  Sklep spozywczy w okolicy 15 minut pieszo od bazy mieszkaniowe;

2) Restauracja, apteka, bank w okolicy 15 minut pieszo od bazy mieszkaniowej
3) Ogrdd, las badz park w odlegtosci 20 minut spacerem od bazy mieszkaniowej
4) Basen w odlegtosci 20 minut spacerem od bazy mieszkaniowe;j

5) Sitownia w odlegtosci 20 minut spacerem od bazy mieszkaniowej

Kryterium (D) — lokalizacja bazy mieszkaniowej — (0-20 punktéw)

Zamawiajacy preferuje, aby baza mieszkaniowa byta zlokalizowana w dzielnicy Ursynéw, w odlegtosci do ok. 15 minut
komunikacjg publiczng od ul. Nowoursynowska 84 (Siedziba Kolegium Europy).
1) Jesli Wykonawca zaoferuje baze mieszkaniowg w odlegtosci do ok. 15 minut komunikacjg publiczng od ul.
Nowoursynowska 84 (Siedziba Kolegium Europy), Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 20 punktow,

2) Jesli Wykonawca zaoferuje baze mieszkaniowg w odlegtosci do ok. 30 minut komunikacjq publiczng od ul.
Nowoursynowska 84 (Siedziba Kolegium Europy), Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 10 punktow,

3) Jesli Wykonawca zaoferuje baze mieszkaniowg w odlegtosci powyzej 30 minut komunikacjg publiczng od ul
Nowoursynowska 84 (Siedziba Kolegium Europy), Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 0 punktow.

Odlegto$ci i czas potrzebny na dotarcie do wskazanych lokalizacji beda sprawdzane przy pomocy aplikacji umozliwiajacych
wyznaczenie frasy i dobierania potgczen komunikacig publiczna.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw sposrod rozpatrywanych ofert, nie
podlegajacych odrzuceniu.

Wykonawca podaje cene oferty w formularzu ofertowym w rozbiciu na nastepujace sktadniki:

o Wykonawca bedacy osobg prawna;: ceny oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadno$cig do drugiego miejsca
po przecinku. Cena ofertowa musi zawiera¢ cene netto, kwote podatku/6w VAT oraz cene brutto.
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o Wykonawca bedacy osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i niebedaca ptatnikiem podatku VAT:
cena ofertowa musi zawiera¢ cene netto w ztotych polskich z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku oraz
cene brutto oferty.

Cena ofertowa Wykonawcy z obszaru Rzeczypospolitej Polskiej musi by¢ podana w PLN. Cena ofertowa Wykonawcy spoza
obszaru Rzeczpospolitej Polskiej moze by¢ podana w Euro lub PLN.

Wykonawca w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe powinien przedstawi¢ dostepne lokal/lokale umozliwiajace
zakwaterowanie co najmniej 3 uczestnikéw Projektu Natolin4Capacity Building.

W celu umozliwienia Zamawiajacemu poréwnanie i wybor najkorzystniejszej Oferty, Wykonawca moze przedstawié¢
wiecej dostepnych w jego ofercie lokali, ale tacznie maksymalnie 10.

Poréwnanie i ocena przyjetych ofert bedzie odbywata sie w walucie PLN, gdzie cena ofertowa przedstawiona przez
Wykonawce w Euro bedzie przeliczona na PLN wg $redniomiesiecznego kursu ksiegowego Komisji Europejskiej wskazanego
na kwiecien 2025 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$C wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych ofert, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy o realizacje przedmiotu niniejszego zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umow z wiecej niz 1 Wykonawca, w przypadku, gdy
najkorzystniejsza oferta dotyczy bazy mieszkaniowej dla grupy mniejszej niz 9 osob jedocze$nie nie mniejszej niz dla
3 osdb, w jednym czasie.

Ponadto, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania wizji bazy mieszkaniowej/-ych przed zawarciem umowy.
Wykonawca/-y, ktérego/ktorych oferta/-ty zostanie/-ng wybrana/-ne jako najkorzystniejszal-sze, Zamawiajacy wyznaczy termin
i miejsce podpisania umowy/-6w.

10. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY

Miejsce sktadania ofert: Kolegium Europy.

Oferte sktada sie w formie elektronicznej anna.faszczewska@coleurope.eu lub pisemnej (w opisanej, zamknigtej kopercie):
,N4CB-II"

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 02 maja 2025 roku, wiacznie (liczy sie data doreczenia oferty).

Oferty, ktore wptyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, nie beda rozpatrywane ani odsytane do oferenta.

11. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJESZEJ OFERTY | ZAWARCIE UMOWY Z
WYKONAWCA

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, ktorzy przedtozyli oferty, drogq elektroniczng, o
wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

12. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Warunki umowy, ktére uwzglednione bedg w przysztej umowie z wybranym w wyniku postepowania Wykonawca,
zamieszczone sg W projekcie umowy — Zatacznik nr 4. Przyjmuje sig, Ze zapisy projektu umowy niezakwestionowane
przed ziozeniem oferty zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania. Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian w projekcie umowy.

2. Podpisanie umowy przez strony nastapi w siedzibie Zamawiajgcego lub ewentualnie droga elektroniczna..

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$C uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

3. Zamawiajacy uniewazni rowniez postepowanie, jesli nie otrzyma dwoch waznych ofert.

4. Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

5. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jesli wazne oferty ztozone przez Wykonawcow, a wybrane przez
Zamawiajgcego w procesie oceny ofert, przewyzszg kwote jakg Zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje

zadania.
14, KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

' http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

zwane dalej RODO, informujemy, ze:

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Kolegium Europy z siedzibg przy ul. Nowoursynowska 84, 02-797
Warszawa, Polska.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane, jesli spetniony jest jeden lub ktdrykolwiek z ponizszych warunkéw:

a. przetwarzanie jest niezbedne do przygotowania i wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktdrej dane
dotycza, lub w celu podjecia dziatai na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy (art. 6
ust. 1lit. b) RODO) oraz zwigzanych z tym kwestii audytu i kontroli, w przypadku umoéw realizowanych w ramach
projektu realizowanego przez Kolegium Europejskie i finansowanego lub wspéffinansowanego z funduszy
zewnetrznych.

b. przetwarzanie jest niezbedne do celéw ustalenia, dochodzenia i obrony w przypadku wzajemnych roszczen
prawnych (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);

Udostepnienie Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkowe i jest warunkiem podpisania Umowy.

Posiada Pani/Pan petny dostep do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich poprawiania lub usuniecia, a takze
prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych/prawo do cofniecia zgody, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo wniesienia skargi dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktérym Administrator zleca podjecie zadan wigzacych sie z
konieczno$cig przetwarzania danych (podmioty przetwarzajgce): operatorzy systeméw informatycznych, operatorzy
systemoéw platnosci, firmy ksiegowe i audytorskie lub inne podmioty uprawnione na podstawie wiasciwych przepisow
prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji zadan wymienionych w pkt 2 powyzej lub do czasu
wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z obowigzujacych przepiséw prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W przypadku jakichkolwiek pytan lub zalecer zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o przestanie ich na adres
e-mail: policy office.pl@coleurope.eu

ZALACZNIKI

1. Druk Ofertowy wraz z zatacznikami stanowigcymi jego integralng cze$¢ (zat. 1. O$wiadczenie Dotyczace Warunkow
Udziatu, Kryteriow Wykluczenia i Braku Konfliktu Interesow, zat. 2. Oswiadczenie RODO, zat. 3. Miejsce na aktualny
KRS/CEIDG Oferenta, zat. nr 4. Oswiadczenie Oferenta Bedacego Osoba Fizyczng, jesli dotyczy

2. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

3. Projekt Umowy
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